UBND TiNH BEN TRE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lip — Ty do — Hanh phiic
S6 : 9458 /ISGD&PT-KHTC Bén Tre, ngay o4thdng 12 nam 2017

V/v huéng dan cong tac tir bdi dudng
chuyén mon nghiép vu cho nhén vién,
gido vién kiém nhiém thu vién trudong hoc.

Kinh g : )
- Phong GD&DT céc huyén, thanh pho;
- Cac don vi truc thudc Sé.

Thuc hién K& hoach 1706/SGD&PT-KHTC ngdy 28 thang 8 ndm
2017 cua S& Giao duc va Pao tao (GD&DT) vé viéc huéng dan thuc hién
cong tac thu vién truong hoc ndm hoc 2017-2018, trong d6 c6 ndi dung boi
dudng vé chuyén mén nghiép vu thu vién truong hoc, S& GD&PT huéng
dan viéc tr bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho nhan vién, gi4o vién kiém
nhiém thu vién trudng hoc nhu sau:

1- Muc dich yéu ciu:

- Gidp nhén vién, gido vién ki€ém nhiém thu vién treong hoc 6n luyén,
cép nhat kién thirc chuyén mén nghiép vu vé céng tac thu vién trudng hoc dé
dap umg yéu ciu cong tac.

- Phat trién nang luc tu hoc, tu bdi dudng, tu danh gia, tu td chirc, tu
quan ly, gitp thu vién hoat dong hi€u qua hon.

2- Dbi twgng bdi durdng:

T4t ca nhan vién, gido vién kiém nhiém thu vién truong hoc.

3- Noi dung, tai liéu boi dwdng:

a- Phin chung: Cac n6i dung trong nhitng quyén sach “Tai lidu bdi

dudng nghiép vu thu vién truong phd thong” ciia Nha xuét ban Gido duc Viét
Nam do Vii B4 Hoa chu bién.

b- Phén tr chon: Chon 01 chuyén dé phuc vu cho cong tac thu vién
trvong hoc trong tinh hinh hién nay (qua thdng tin trén mang, bdo chi, tai
liéu) nhu: Xay dung thu vién mé, Xay dung thu vién xanh, Cong tac xa hoi
héa thu vién, TH chirc hoat dong thu vién hi€u qua, Thu hut ban doc, ...

4- Thoi gian:

Thang 12/2017: Tu bdi dudng Phin chung.

Thang 01/2018: Tu bdi dudng Phén tu chon.

Thang 3/2018: Viét thu hoach (thang 02/2018 hudng dan cu thé).



Théang 4/2018: Nop thu hoach.

5- T6 chirc thie hién:

- Phong GD&DT chi dao céc trudng tryc thudc Phong qyén ly. Hiéu
trudng céc trudng chi dao, theo doi, danh gia viéc thyc hién tu boi dudng cua
nhéan vién, gido vién ki€m nhi€ém thu vién trudng hoc.

- Nhén vién, gido vién ki€ém nhién} thu vién céc truong hoc 1ép ho SOty
boi dudng, cd ke hoach tim tai liu, tu boi dudng, thuc hién ghi chép, vict thu
hoach, nfp dung thoi gian qui dinh.

- Bai thu hoach céc don vi truc thugc S& np vé S& GD&PT, cac don
vi tryc thugc Phong ndp vé Phong GD&DT, Phong GD&DT tf)ng hop bao
cédo giti S& GD&DT. Thoi han giri vé S& GD&DPT (Phong KHTC): trude
ngay 20/4/2018.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng méc xin phén 4nh
ve trén dé phoi hgp gidi quyet. w

Noi nhin :

- Nhu trén;

- T6 nghiép vu TV nganh;
- Lwu: VT, KHTC .




